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	第一章  总  则
	第一条 为全面推进依法治校，进一步规范学校合同管理工作，防范合同风险，维护学校合法权益，根据《中华人民共和国
	第二条 本办法所称合同，是指学校对外订立的合同、协议，以及备忘录、确认书、承诺函等具有法律效力的其他文件。
	第三条 学校合同管理实行“统一指导、分类归口、分级审批、集中备案”的工作机制。
	第四条 加强合同信息安全保密管理工作。合同中涉及的国家秘密、商业秘密、工作秘密和学校其他内部信息，未经批准，

	第二章  合同管理职责
	第五条 学校合同事务由综合管理部门、归口管理部门和承办部门依各自职责进行管理和办理。
	第六条 党委办公室/校长办公室是学校合同事务的综合管理部门，主要负责制订学校合同管理基本制度、合同范本起草、
	第七条 归口管理部门是指学校授权相关职能部门，根据业务范围和工作职责，负责特定类型合同的归口管理工作，主要负
	第八条 承办部门是指发起合同的各二级部门，是合同管理的直接责任部门，具体负责合同前期调研、洽谈、起草、送审、
	第九条 合同承办人，是指合同承办部门具体承担合同事务的工作人员，是合同管理的直接责任人。合同承办部门须在本部

	第三章  合同归口管理
	第十条 学校根据业务范围和工作职责确定归口管理部门，授权下列部门负责特定类型合同的审核工作，具体分工如下：
	第十一条 各归口管理部门的主要负责人为归口管理责任人。
	第十二条 归口管理部门应与财务处建立沟通协调机制，实现合同管理与预算管理、收支管理相结合。

	第四章  合同分级管理及审批
	第五章  合同订立
	第六章  合同用章
	第七章  合同的履行、变更和解除
	第八章  合同归档
	第九章  监督检查与责任追究
	第四十五条 学校禁止为规避合同审批管理或集中采购程序等理由，将同一合同事项拆分为多份合同。学校禁止恶意倒签合同。
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